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Forraskat Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
91/2020. (XI1.28.) Kh. hatarozata

Targy: 2021. évi belso ellendrzési terv jovahagyasa

Forraskat Kozség Polgarmestercként Magyarorszdg Kormanya altal a 478/2020. (XL.3.)
Kormanyrendelettel kihirdetett vészhelyzetre tekintettel Forraskat Kozség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének hataskorében eljarva, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
térvények modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése altal biztositott
jogkorben eljarva — figyelemmel Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdésére, valamint a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 29. § (1), 32. §
(4) bekezdésére — a kovetkez6 hatarozatot hozom:

Forraskut Kozség Onkormanyzata 2021. évi belsd ellendrzési tervét a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyom.

Felelds: dr. Kapas Anita jegyzo
Kozremiikddo: Szegedi Kistérség- és Gazdasagfejlesztési Tanacsado €s Szolgaltaté Nonprofit Kft.
Hatarido: folyamatos.

A hatarozatrél értesiil:

1./ Gajdan Lejla bels6 ellenor
2./ dr. Kapés Anita jegyz6

3./ Gazdalkodas

4./ Irattar

Forraskut, 2020. december 28. / ;
;&a /i’____._._._--———— =
Fodor Imre '\~
polgarmester




Forraskut Kozség Onkormanyzata, Forraskiti Polgarmesteri Hivatal,
Forraskiti Margarét Ovoda és Bélesode

2021. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a bels6d ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kovetd évre
vonatkozo éves ellenOrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritdsok, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

A belsd ellendrzési feladatokat 2021. évben a Szegedi Kistérség- és Gazdasagfejlesztési
Tanacsadd és Szolgaltatd Nonprofit Kft. altal megbizott belsé ellendr végezi, a képvisels-
testiilet altal elfogadott belsé ellen6rzési terv alapjan.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A 2021. évi ellendrzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellenérzés: annak ellen6rzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfeleléen szabéalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatalyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok és vezetoi rendelkezések eldirasai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszdmoldsainak, valamint
ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellenérzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2021. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi teriiletei:

— Iratkezelés ellendrzése
— Pénzkezelés rendjének ellendrzése
2020. évi koltségvetési beszamolo ellendrzese

I. Szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellenérzés targya: Iratkezelés ellenérzése

Ellenérzitt kltségvetési szerv: Forraskut Kozség Onkorméanyzata, Forraskuti Polgarmesteri
Hivatal

Ellenorzitt idészak: 2020 - 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy az iratkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés modja: az iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzat €s az iratkezelés sziroprobaszerii
ellendrzese.

Ellenérzési program
az iratkezelés ellenérzéséhez

1. Az 1995. évi LXVI. torvényben, valamint a kormanyrendeletben meghatarozott
kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait a kozfeladatot ellatd szerv altal
készitett egyedi, vagy a részére kételezGen eldirt egységes iratkezelési szabalyzat és
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10.

11.

12.

13.

irattari terv (a tovéabbiakban egyiitt: iratkezelési szabdlyzat) tartalmazza-e.
Modositottdk-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellatd szervek az iratkezelés altalanos
kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletnek megfelelden.

Az irattari terv az iratkezelési szabalyzat kotelezd mellékletét képezi-e, azt évente
feliilvizsgaltak-e.

A szerv vezetOje a szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozta-e az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, tovabba  kijeldlte-e  az
iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetot.

Az Onkormanyzat iratkezelését tigy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezo, illetve onnan tovabbitott irat:

azonosithatd, fellelési helye, utja kovetheto, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,
tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallé személyi felelosség egyértelmiien megallapithato legyen,
szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasahoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek,

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansaga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felesleges felhalmozodasa megeldzheto,
a maradand¢ értékii iratok megorzése biztositott legyen,

az Ugyintézéshez, a dontések el6készitéséhez, a szervezet rendeltetésszeri
miik6déséhez megfeleld tdmogatast biztositson.

Az Iratkezelési Szabalyzatban meghataroztak-e az adott szervhez érkezett kiildemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - atvételére vald jogosultsigot és az atvétellel
kapcsolatos teendoket.

Az Intézmény a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés id6pontjaban nyilvéantartasba vette-e.

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet, vagy iktaté programot
hasznaltak-e, az iktatokonyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.)
Korm.rendelet 39.§-aban foglaltakat, az iktatészam felépitése megfelelt-e a
335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattak-e iktatdszammal és az irat egyéb azonositd adataival.

Az lgyintézés sordn a selejtezhetd, valamint a maradandd értékl, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattari terv megfelelo tételébe besoroltdk-e, a tétel jelét az
iraton feltlintették-e, és azt a nyilvantartasba bejegyezték-e.

A nala keletkez6, nem selejtezhet6 iratok készitésekor azok tartds megdrzését lehetové
tevo eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

Az elintézett tigyek iratait - az irattari terv szerinti rendszerezés és valogatas
pontossaganak ellendrzése mellett - irattaraban elhelyezték-e, s irattdri anyaganak
szakszeri ¢és biztonsagos megdrzésérdl, valamint haszndlatra bocsatasarol
gondoskodtak-e.

Az irattari anyaganak selejtezhetd részét, az irattari tervben megjeldlt irattari 6rzési 1do
letelte utan, a szerv nem selejtezhets iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd
irattari tételekbe tartozo iratokat a kapcsolodd nyilvantartdsokkal és segédletekkel
egyitt az illetékes kozlevéltarnak atadtak-e.

Elektronikus iratkezelés esetén kizarolag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiillon jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel és
tanusitvannyal rendelkezik. A kozfeladatot ellatd szerv megsziintetése vagy
feladatkorének megvaltoztatasa esetén a rendelkezd szerv intézkedett-e az érintett



szerv irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérol, biztonsagos megdrzésérol, kezelésérol
és hasznélhatosagarol.

14. Ha a megsziind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait dtvevo szerv irattaraban
helyezték-e el.

I1. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellenérzés targya: az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal beszamolojat alatdimaszto
dokumentumok, nyilvantartasok.

Ellenédrzitt koltségvetési szerv: Forraskit Kozség Onkorméanyzata, Forraskuti Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzott idoszak: 2020. év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési beszamolo részét képezd
koényvviteli mérlegek a szamviteli és az allamhaztartdsi térvény, valamint a vonatkozo
kormanyrendeletek eldirasai szerint késziiltek-e.

Ellenérzés modja a koltségvetési beszamolo alatamasztasaval kapcsolatos — szédmviteli
dokumentumok, analitikus nyilvantartasok vizsgalata.

Ellenérzési program
a 2020. évi koltségvetési beszamolé ellenérzésc¢hez

1. Az Aht. 89. §-ban foglaltaknak megfeleléen, a koltségvetés végrehajtasardl az éves
koltségvetési beszamolok alapjan, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato
modon, az év utolso napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleldéen zard
szamadast elkészitették-e.

2. Az Aht. 91. § -ban foglaltaknak megfeleléen a jegyzé altal elkészitett zarszamadasi
rendelettervezetet a polgarmester a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsod
napjaig a képvisel6-testiilet elé terjesztette-e. A zarszamadasi rendelettervezet
eldterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a (2) bekezdésben foglalt
mérlegeket €és kimutatdsokat bemutattak-e.

3. Az éves koltségvetési beszamoldban szereplé adatokat a jogszabalyban és a
szabalyzatban meghatarozott kimutatasokkal alatamasztottak-e.

III. Pénziigyi ellendrzés

Ellenorzés targya: a pénzkezelés rendjének ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Forraskt Kozség Onkormanyzata, Forraskuti Polgarmesteri
Hivatal, Forraskuti Margarét Ovoda és Bolcsode
Ellenérzott idészak: 2021. év

Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a pénzkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés modja: pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, bizonylatok sziroprobaszerti
ellendrzése.



Ellenérzési program
a pénzkezelés rendjének ellenérzéséhez

1. A pénzkezeléssel kapcsolatos szabélyzat tartalmazza-e:

—  apénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmli meghatarozésat,

— apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan térténd) lebonyolitasanak rendjét,

—  apénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felelosségi szabalyait,

— a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok forgalmaval kapcsolatos
szabalyokat,

—  anapi zar6 dllomany maximalis mértékét,

—  apénzszallitas rendjét,

— akészpénzallomany ellenérzésekor kovetendo eljarasi szabélyokat,

— a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

2. A pénzkezelés soran betartottak-e a jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

3. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltaknak.

4. A szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az eldirdsoknak
megfelelden végzik-e.

5. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzdrasok a szabélyzatban
foglaltaknak megfelelden torténtek-e.

6. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott 6sszegnél nagyobb 6sszeg maradt-e.

Forraskut, 2020. oktéber 07.

Gajdan Lejla
Belso6 ellendrzési vezetd



1. szamu melléklet
Kockazatelemzés Forraskut Kozség Onkormanyzata, Forraskiti Polgarmesteri Hivatal,
Forraskati Margarét Ovoda és Bolesode

2021. évi belsoé ellendérzési munkatervéhez

Sor Kockazati tényezok Forraskat Kozség Forraskuti Polgarmesteri Forraskati Margarét
szam Onkorményzata Hivatal Ovoda és Boles6de
Stly | Koc- | Ossze- | Stly | Kocka- | Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kazat | sen zat sen kazat | sen

1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 10 5 2 10

2 Valtozas, atszervezés 4 1 4 4 1 4 4 1 4

3 Rendszer komplexitas 4 2 8 4 2 8 4 2 8

4 Kolcsonhatas mas 3 3 9 3 2 6 3 3 9
rendszerekkel

5 Koltségszint 6 2 12 6 2 12 6 10 6

6 Kiils6 fé1 altal 2 3 6 2 3 6 2 1 2
gyakorolt befolyas

7 Eloz0 ellendrzés dta 2 2 4 2 2 4 2 1 2
eltelt id6

8 Vezetdség aggilyai a 3 2 6 3 2 6 3 1 3
rendszer miikodésével
kapcsolatosan

9 Pénziigyi 4 3 12 4 3 12 4 2 8
szabalytalansagok
valosziniisége

10 Jovobeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatis

11 Munkatarsak 3 3 9 3 4 12 3 2 6
tapasztalata
képzettsége

12 Kozvélemény 4 2 8 4 2 8 4 1 4
érzékelése

Osszesen: 97 97 68

Kockazatkezelési matrix Forraskiit Kozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellenorzési
munkatervéhez

Valoszinliség | Magas (8-

16) biztos
bekoOvetkezés

Kozepes 5-7)

Nem vizsgalandé

esetleges tertilet

bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalanddo | Nem vizsgaland6
4) ritka tertilet teriilet
bekdvetkezés

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Koézepes (51-75) Magas (76- 100)
mérsékelt nagy




Forraskiit Kozség Onkormanyzata, Forraskati Polgarmesteri Hivatal,

Forriskati Margarét Ovoda és Bileséde

2021. évi
Ellenorzési terv idérendi tablazata

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszeriiségi
ellenérzés

Iratkezelés ellenérzése

Ellendrzott kiltségvetési szerv: Forrasktt Kozség Onkormanyzata, Forraskuti
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idoszak: 2020-2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy az iratkezelés sordan a

jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak figyelmen
kiviil hagyasa.

Ellenérzés idépontja: 2021. marcius

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belso ellenér

Ellend6rzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi ellen6rzés

2020. évi
koltségvetési
beszamold
ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Forraskit K6zség Onkorményzata, Forraskuti
Polgérmesteri Hivatal

Ellenérzott idoszak: 2021.év

Ellendrzés célja: annak megéallapitasa, hogy a koltségvetési beszamold részét
képez6 konyvviteli mérlegek a szamviteli és az allamhaztartasi térvény, valamint
a vonatkoz6 kormanyrendeletek eldirdsai szerint késziiltek-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa, a
nyilvantartisok vezetésének hianyossiga

Ellenérzés idépontja: 2021. augusztus

Ellendrzést végzi: Gajdén Lejla belso ellenor

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi ellendrzés

Pénzkezelés rendjének
ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Forraskut Kozség Onkorményzata,
Forraskuti Polgarmesteri Hivatal, Forraskiti Margarét Ovoda és Bolcséde

Ellené6rzott idészak: 2021.év

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a pénzkezelés soran a

jogszabalyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényezok: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa. Az
elszamolast alatdmasztdé dokumentumok hianyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2021. oktober

Ellenirzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellendr

Forraskut, 2020. oktdber 07.

Készitette:

Gajdén Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd

Jévahagyva: 2020. december 28.

Forraskut Kozaeg, Onkonnanyzata

Polgarmester

Vi
Con iy el BE A\ L
Forraskuti Mar i gﬁ‘éﬁ tgvodaﬁ s BOlesode

ln,tczm#ﬁy\d zetd S

A {nu.&




